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ACTA No. 002-2021 

 
ACTA DE REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR 

 

 
CIUDAD Y FECHA: 
PEREIRA,  JUNIO 2  DE 
2021 

 
HORA DE INICIO: 
14:00 HORAS 

 
HORA FIN: 
18:00 HORAS 

LUGAR: 
AV. CIRCUNVALAR 
PEREIRA 

Comercio y servicios  
 

TEMAS: 
- Presentación y revisión de plataformas tecnológicas necesarias para impartir la 

formación al Nuevo Compañero del equipo ejecutor  Jairo Díaz 
- Presentación de la Guía de Aprendizaje 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Revisión de las plataformas tecnológicas con la que cuenta el Sena para impartir el 
proceso de formación:  Compromiso, Territorium, sofiaplus, Meet 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. La Reunión fue realizada de manera presencial en el centro comercial Marbella, La instructora 

Beatriz Urrea realizo la presentación de algunas de las diferentes plataformas tecnológicas con 
las que cuenta el Sena para Impartir la Formación Profesional Integral. 

2. Plataforma Territorium, Compromiso Sena, SofiaPlus, Meet. 
3. Presentación por parte de la Instructora Beatriz Urrea de una Guía de aprendizaje sobre 

Segmentación del mercado. 
4. Revisión de las competencias con las cuales iniciaría el Instructor Jairo Díaz en las diferentes 

fichas de formación con las que se encuentra programado., Ficha 1964171 jornada Noche, 
2142353, tarde y 2236775 Mañana. 

5. Socialización de los listados de asistencia de los aprendices que se encuentran en formación en 
cada una de las fichas  
 

CONCLUSIONES 

1. Socialización, revisión y navegación de las diferentes plataformas Tecnológicas del 
Sena 

2. El Instructor Jairo Díaz está a la espera de que se le asignen los correos 
institucionales.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 
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JAIRO DÍAZ RODRIGUEZ 
 
 
BEATRIZ EUGENIA URREA  
 

 
INSTRUCTOR 
 
 
INSTRUCTORA 

 
 
 

INVITADOS (Opcional) 

NOMBRE CARGO ENTIDAD 
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